Regulamin dyplomowania
obowiazujacy na
Wyadziale Prawa i Nauk Spotecznych
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne
§1

Praca dyplomowa jest koncowym elementem studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich. Zasady pisania pracy dyplomowej oraz przygotowania
I przeprowadzenia egzaminoéw okreslaja przepisy Regulaminu Studiow UJK oraz
Procedura dyplomowania przyjeta dla Wydziatu Prawa i Nauk Spotecznych.

Temat i zakres pracy dyplomowej powinny byé zgodne z: efektami uczenia si¢
okreslonymi dla danego kierunku i poziomu ksztatcenia, a takze preferencjami studenta.
Praca powinna wykaza¢ umiejetnosci studenta w zakresie: czynnego postugiwania si¢
wiedzg nabyta w czasie studiow, analitycznego myslenia i logicznego wnioskowania,
a takze samodzielnego poszukiwania materiatow zrodtowych. Praca dyplomowa powinna
by¢ napisana jasnym i precyzyjnym jezykiem.

§2

Prace dyplomowa przygotowuje student pod opiekag promotora w ramach przedmiotu
,Seminarium dyplomowe” na studiach pierwszego stopnia oraz ,,Seminarium
magisterskie” na studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich.

Rozdzial 2. Promotor
§3

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej
stopien doktora.

Promotorow dla poszczegodlnych kierunkow i stopni studiow wyznacza Dyrektor Instytutu/
Kierownik Katedry sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Instytucie/
Katedrze, posiadajacych dorobek naukowy w obszarze wiedzy zwiazanej z kierunkiem
studiow dyplomanta, w zakresie jednej z dyscyplin naukowych, do ktérych odnoszg si¢
efekty uczenia si¢ okreslone dla tego kierunku. W wyjatkowych sytuacjach na promotora
moze zosta¢ Wyznaczona osoba spoza pracownikow Instytutu/ Katedry, jednakze jej
kandydatura musi zosta¢ zaaprobowana przez Kierunkowy Zespo6t ds. Jakosci Ksztalcenia
I zatwierdzona przez Rade Wydziatu.

Promotor zobowigzany jest do ztozenia w sekretariacie Instytutu/ Katedry, w formie
elektronicznej, tematow prowadzonych prac dyplomowych nie pézniej niz do konca marca
ostatniego semestru studiow.
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Tematy prac dyplomowych opiniowane sa przez Kierunkowy Zespot ds. Jakosci
Ksztatcenia.

W przypadku watpliwo$ci dotyczacych zgodnosci tematu pracy dyplomowej z kierunkiem
studiow, KZJK moze poprosi¢ promotora o dodatkowe informacje dotyczace: celu pracy,
problemu badawczego i metod badawczych.

Tematy prac dyplomowych, ktore uzyskaty pozytywna opini¢ Kierunkowego Zespotu ds.
JakoS$ci Ksztalcenia, zatwierdzane sg przez Rad¢ Wydziatu.

Wyboru promotoréw dokonuja studenci poprzez Wirtualng Uczelni¢. Wykaz promotorow
wraz z tematyka seminaryjng jest udostepniany studentom przed rozpoczeciem roku
akademickiego.

Studenci studiow pierwszego stopnia dokonujg wyboru promotora przed rozpoczeciem
semestru, od ktorego zaczyna si¢ seminarium.

Studenci studiéw drugiego stopnia dokonujg wyboru promotora w pierwszym miesigcu od
rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych w danym roku akademickim.

Studentow, ktorzy w terminie nie dokonali wyboru promotora, Dyrektor Instytutu/
Kierownik Katedry przydziela do utworzonych juz grup seminaryjnych. Liczebno$¢ grup
seminaryjnych reguluje Uchwata Senatu UJK.

Listy grup seminaryjnych zatwierdza Dyrektor Instytutu/ Kierownik Katedry i podaje do
wiadomos$ci promotorom i studentom.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach student ma mozliwo$¢ zmiany promotora po
zaopiniowaniu podania przez Dyrektora Instytutu/ Kierownika Katedry i uzyskaniu zgody
Dziekana, ktory podejmuje decyzje na podstawie zlozonego podania zawierajacego
akceptacje dotychczasowego promotora oraz proponowanego promotora.

Rozdzial 4. Praca dyplomowa
§4

Praca dyplomowa jest uwienczeniem ksztatcenia na studiach wyzszych pierwszego,
drugiego stopnia lub jednolitych magisterskich i powinna by¢ w niej wykorzystana wiedza
zdobyta podczas studiow.

Praca dyplomowa powinna zawierac:

— Jjasno formutowany cel i zakres pracy, a takze krotkg charakterystyke sposobu jego
realizacji. Realizowana praca powinna réwniez posiada¢ sformutowane problemy
badawcze oraz ewentualne hipotezy. Moze to by¢ ujete we wstepie, lub tez
w wyodrebnionym podrozdziale o tytule sugerujacym podjecie wskazanych kwestii;

— cze$¢ ogolnoteoretyczna, bedaca wynikiem przegladu literatury przedmiotu, oraz
wiedzy studenta zdobytej w toku realizacji studiow;

— c¢zeg$¢ badawcza poswigcong rozwigzaniu postawionego problemu. Rekomenduje sig
przestrzeganie zasady, aby =zawierala ona analiz¢ wigzgcg rdézne aspekty
prezentowanych faktow i sformutowania istotnych wnioskow;

— c¢zeg$¢ podsumowujaca, W ktorej autor odnosi si¢ do stawianych we wstepie celow
pracy, napotkanych trudnosci ich realizacji oraz zasadniczych wnioskéw ptynacych
z przeprowadzonych badan;

— objetos¢ — praca licencjacka minimum 55 stron; praca magisterska minimum 75 stron.

Praca dyplomowa powinna by¢ napisana bardzo starannie w jednolitym systemie

oznaczania przypisow, rozdziatow 1 podrozdziatdw, tabel i rysunkow, zatgcznikow

I numeracji stron. Powinna by¢ napisana zgodnie z nastgpujacymi wytycznymi:

— podstawowa czcionka pracy: Times New Roman, rozmiar 12;

— tekst podstawowy: wyjustowany, odstepy 1,5;



marginesy w cm: 3 z lewej; 2 z prawej, gora i dot po 2,5;

przypisy (dolny): czcionka rozmiar 10, odstep 1 (czcionka Times New Roman);

tytul rozdziatu: czcionka rozmiar 14, bold,

tytul podrozdziatu: czcionka rozmiar 13, bold,;

tytul punktu podrozdziatu: czcionka rozmiar 12, bold;

nie stawia si¢ kropki po wszelkich tytutach fragmentow pracy;

rozdziaty: numeracja kolejnymi liczbami naturalnymi; podrozdziaty dwudzielne, a wiec
przyktadowo: 1.1., 3.1. itd.; za$§ punkty podrozdziatu: 1.1.1., 1.1.2., itd.;

spis tresci (plan pracy): czcionka, jak dla tekstu podstawowego. Nalezy dokonaé
odpowiednich wcig¢ (tabulacji) dla tytutdéw podrozdziatow i ich punktow;

kazdy akapit rozpoczgty linig z weigtym (przesunigtym) tekstem;

kazda tabela i rysunek musi mie¢ swoj numer, tytul i zrodlo. Powinny by¢
wysrodkowane. Odstgp wewnatrz tabeli 1, wielko$¢ czcionki moze by¢ zmniejszona do
rozmiaru 10 — to zalezy od autorskiego wyboru. Nazwa tabeli oraz zrodto powinny by¢
pisane z odstgpem 1;

zestawienie wykorzystanych zrédet: ,,Bibliografia” zamieszczona na koncu pracy
powinna zawiera¢ pozycje, ktore byty cytowane w tekscie. Dopuszcza si¢ jednak
uwzglednienie najwazniejszych pozycji, ktore okazatly si¢ przydatne w trakcie pisania,
a ktore nie byty cytowane. Zestawienie musi by¢ sporzadzone alfabetycznie, wedlug
nazwisk.

4. Prac¢ magisterskg w stosunku do pracy licencjackiej powinno wyr6znic:

o

zaawansowane opanowanie warsztatu pisania pracy naukowej, W szczegolnosci
w zakresie uzasadnienia postawionych tez,

znajomos¢ literatury przedmiotu, umiejetnos¢ jej doboru i wykorzystania oraz podjecia
krytycznej analizy i oceny dorobku teoretycznego w danej dyscyplinie,

umiejetnos¢ analizy i syntezy podstawowych probleméw teoretycznych i praktycznych,
ze zwroceniem uwagi na dostrzeganie prawidlowosci wystepujacych w obrebie
badanych zjawisk,

umiejetnos¢ stosowania metod badawczych i naukowego ujmowania obserwowanych
zjawisk, a takze poszukiwania i wykorzystania informacji zawartych w dokumentach
Zrodtowych.

Za poprawno$¢ merytoryczng odpowiada student i promotor, natomiast za formalng strone
pracy odpowiada student.

Za uczciwo$¢ cytowania i przestrzegania praw autorskich odpowiada student.

Praca dyplomowa nie moze stanowi¢ kopii catosci lub czesci pracy innego lub tego samego
autora.

Kazda praca dyplomowa zatwierdzona przez promotora, musi zosta¢ poddana weryfikacji
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym. W wyniku analizy raportu podobienstwa, praca
dyplomowa moze zosta¢ uznana za:

niebudzacg watpliwosci - praca zostaje przedstawiona do dalszego etapu procedury
dyplomowania;

wymagajacg dodatkowej oceny z powodu wystepowania zapozyczen, nie moze by¢
dopuszczona do egzaminu dyplomowego;

plagiat - praca dyplomowa nie zostaje przedstawiona do dalszego etapu procedury
dyplomowania i kierowana jest do powotanej przez dziekana Komisji rozstrzygajacej
kwestie sporne w przypadku niespelniania kryteriow procedury antyplagiatoweyj,
natomiast w stosunku do autora pracy dyplomowej zostaje wszczete postgpowanie
dyscyplinarne.



Rozdzial 5. Egzamin dyplomowy

§5

W zaleznosci od systemu studiow student sktada egzamin dyplomowy jako egzamin
licencjacki lub egzamin magisterski.

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okreslone sg w Regulaminie
Studiow UJK.

§6

1. Dyrektor Instytutu/ Kierownik Katedry zatwierdza harmonogram egzaminow
dyplomowych dla kierunku.

2.  Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest: uzyskanie przez studenta
zaliczen wszystkich przedmiotow i innych zaje¢ przewidzianych w programie studiéw oraz
ztozenie wszystkich egzaminow, terminowe przedtozenie pracy dyplomowej, uzyskanie
przez studenta oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowej, uzyskanie przez
studenta co najmniej 180 punktow ECTS w przypadku studiow pierwszego stopnia, 120
punktow ECTS w przypadku studiow drugiego stopnia lub 300 punktéw ECTS
w przypadku studiéw jednolitych magisterskich oraz pozytywne przejscie procedury
antyplagiatowe;j.

3. Studenci, ktorzy przystepuja do egzaminu dyplomowego zobowigzani sg zlozyc
w Dziekanacie najp6zniej 7 dni przed terminem egzaminu komplet dokumentow:

a) 2 egzemplarze pracy dyplomowej do akt — jeden w migkkiej oprawie drukowany
dwustronnie, ktory jest dokumentem i drugi w wersji elektronicznej w formie
niemodyfikowalnej na nosniku elektronicznym (ptyta CD), zatwierdzone przez
promotora. Pozostate egzemplarze prac student przekazuje promotorowi
i recenzentowi pracy;

b) ankiete dotyczaca dodatkowych informacji do SUPLEMENTU,

c) karte obiegowa;

d) legitymacj¢ studencka studiow drugiego stopnia/jednolitych magisterskich;

e) wypetnione oswiadczenia: woli dotyczace udostepniania pracy dyplomowej;
0 autorstwie pracy dyplomowej oraz, ze praca ta nie stanowi istotnego fragmentu lub
innych elementow cudzego utworu;

f) 2 karty (fiszki) o wymiarach 14,5x21cm (A5). Karty powinny by¢ napisane na

komputerze w uktadzie poziomym i zawiera¢ nastgpujace informacje:

imie¢ i nazwisko autora pracy

nazwisko i imi¢ oraz stopien (tytut) naukowy promotora

tytut pracy dyplomowej i ewentualne podtytuty

rodzaj pracy - praca dyplomowa

rok obrony pracy

wydziat, kierunek studiow, (nazwa instytutu/ katedry),

opis fizyczny (ilo$¢ stron, tablic, tabel, map, wykresow, fotografii, rysunkow),

Przy opisie fizycznym dopuszcza si¢ stosowanie skrotow: ilos¢ stron- s., tablice - tabl., tabele - tabl.,

mapy - map, plany - pl., wykresy - wyk., fotografie - fot., rysunki - rys., ryciny - ryc.
H. ilo$¢ pozycji wymienionych w bibliografii,
I.  zwiezlg informacje 0 przedmiocie i metodzie opracowania, uzupetniajacg dane zawarte w tytule,
J. hasto przedmiotowe.

Osoby, ktore nie ztoza kompletu wymaganych dokumentow nie moga przystapi¢ do egzaminu

dyplomowego.

4. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Dyrektora Instytutu/
Kierownika Katedry.
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Dobor sktadu osobowego komisji egzaminacyjnej nastepuje W sposdb uwzgledniajacy

zwigzek obszardw zainteresowan naukowych jej czlonkéw z tematyka bronionych prac

dyplomowych.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz recenzent.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter niejawny.

Egzamin dyplomowy sktada si¢ z dwoch czgsci:

— obrony pracy dyplomowej, w trakcie ktorej student referuje gtowne zatozenia i wyniki
pracy oraz odpowiada na pytania z nig zwigzane (jedna ocena),

— odpowiedzi na dwa pytania zadane przez Komisj¢ W oparciu 0 wykaz zagadnien
ustalonych przez Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia (dwie oceny).

— wykaz zagadnien jest podawany do wiadomosci studentow co najmniej na 3 miesigce
przed egzaminu duplomowego.

Wszystkie decyzje komisji zapadaja zwykla wigkszoscig gtosow. W przypadku rownej

liczby gtosow, glos przewodniczacego jest rozstrzygajacy.

Datg ukonczenia studiéow jest data zlozenia egzaminu dyplomowego z wynikiem

pozytywnym.



